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Start
Ist ein Fall im Status "Angenommen - Offerte wurde angenommen" kann eine Schlussrechnung
eingereicht werden.

"Fallnummer" anklicken
Klicken Sie hier, um auf die Detailseite des Auftrags zu wechseln.



"Weitere Aktionen" anklicken
Klicken Sie hier, um die Option "Schlussrechnung einreichen" zu sehen.

"Schlussrechnung einreichen" anklicken
Klicken Sie hier, um fortzufahren.



"Kontotyp" auswählen
Wählen Sie die Option "QR-Rechnung" falls das Rechnungsdokument einen QR-Code aufweist.

Rechnungsdokument hochladen
Laden Sie hier das Rechnungsdokument hoch.



Zusätzliche Dokumente hochladen
Laden Sie hier zusätzliche Dokumente (bspw. Schadenbilder) hoch.

"Weiter" anklicken
Klicken Sie hier, um fortzufahren.



Überprüfung und Anpassung der Kostenaufteilung
Überprüfen Sie die Beträge, welche von der Offerte übernommen wurden und passen Sie diese
entsprechend der Schlussrechnung an.

Kosten Ersatzwagen erfassen
Erfassen Sie die Kosten für den Ersatzwagen. Falls keine angefallen sind, erfassen Sie "0".



Rechnungsnummer erfassen
Erfassen Sie die Rechnungsnummer.

Überprüfung der Zahlungsreferenz-Nummer
Die Zahlungsreferenz-Nummer wurde aus dem QR-Code ausgelesen.



"Senden" anklicken
Klicken Sie hier, um das Einreichen der Schlussrechnung abzuschliessen.

"Zur Übersicht" anklicken
Klicken Sie hier, um zur Fallübersicht zurückzukehren.



Ende
Die Schlussrechnung wurde erfolgreich eingereicht. Nun wird die Schlussrechnung vom Auftraggeber
geprüft.


