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Cliquez ici pour voir les détails du mandat reçu

Cliquez ici pour refuser la demande



Cliquez ici pour accepter la demande

Vous vous trouvez à présent dans le dossier accepté. Pour
rédiger le rapport, cliquez sur "autres actions"



Sélectionnez dans le menu déroulant "Envoyer le rapport final"

Saisissez les informations nécessaires. Ces informations
supplémentaires sont destinées au mandataire



Téléchargez ici le rapport final que vous avez rédigé. 

Saisissez les heures nécessaires à la finalisation du rapport et
cliquer sur envoyer



Pour procéder à l'envoi de votre facture, cliquez sur le numéro
de dossier

Cliquez sur 'autres actions'



Dans le menu déroulant, cliquez sur 'Soumettre une facture'

Saisissez les informations nécessaires



Ici, vous pouvez télécharger votre facture et sélectionner la
catégorie 'facture' dans le menu déroulant

Cliquez ici pour envoyer la facture


