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Désactiver la disponibilité
La veille du début de vos vacances d'entreprise, vous pouvez désactiver la disponibilité.
Pour ce faire, cliquez dans le menu déroulant en haut à droite sur "Profil de la société et succursales".

Sélection d'une succursale
Cliquez sur la succursale souhaitée (caractères verts)



Modifier le profil
Cliquez sur "Modifier le profil"

Désactiver la disponibilité
Faites glisser le curseur vers la gauche pour désactiver la disponibilité.



Sauvegarder
Cliquez sur "Sauvegarder" pour appliquer immédiatement les modifications.

Réactiver la disponibilité
Dès que vos vacances d'entreprise sont terminées, vous pouvez réactiver la disponibilité.
Pour ce faire, cliquez dans le menu déroulant en haut à droite sur "Profil de la société et succursales".



Sélection d'une succursale
Cliquez sur la succursale souhaitée (caractères verts)

Modifier le profil
Cliquez sur "Modifier le profil"



Re-activer la disponibilité
Faites glisser le curseur vers la droite pour re-activer la disponibilité.

Sauvegarder
Cliquez sur "Sauvegarder" pour appliquer immédiatement les modifications.


