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Cliquez sur le numéro de dossier

Cliquez sur 'Autres actions'



Sélectionnez "Soumettre la facture finale"

Sélectionnez le type de facture
Dans le cas d'une facture QR, vos données sont directement reprises.



Téléchargez les documents
Au moins un document, la facture, est obligatoire.

Sélectionnez le type 'Facture' pour au moins un document



Cliquez sur 'Continuer'

Si vous avez téléchargé une facture QR, vérifiez que toutes les
données saisies sont correctes.



Cliquez sur 'Continuer'

Complétez les données manquantes
Si vous avez téléchargé une facture IBAN, il y aura ici quelques champs supplémentaires à remplir,
respectivement à contrôler.



Confirmez la facture

Cliquez sur 'Envoyer' pour envoyer la facture au donneur
d'ordre


