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Click this text to set title
Nella panoramica degli incarichi, selezionae il mandato per il quale si desidera aggiungere un ulteriore
incarico. Cliccate sulla funzion "+". Il vantaggio è che saranno inclusi tutti i dati compatibili.

Scegliete il nuovo servizio
Si apre il catalogo dei servizi.
È possibile scegliere il servizio per il nuovo mandato. Può essere lo stesso servizio del primo mandato
o uno diverso.



Creare un nuovo mandato
A questo punto, si creerà un nuovo mandato seguendo tutti i passaggi specifici per il servizio scelto.

Se possibile, le informazioni e i documenti saranno ripresi dal primo mandato.

Immettere i criteri di ricerca per definire il fornitore di servizi.
Alcuni criteri sono obbligatori, come la lingua del rapporto.

Altri parametri (ad esempio, le qualifiche, ecc.) sono facoltativi.



Selezionare ed elaborare i documenti del caso precedente
Se ci sono documenti nel mandato di riferimento, è possibile selezionarli per aggiungerli al nuovo
mandato.

Se necessario, aggiungere il tipo di documento.

Selezionare il fornitore di servizi desiderato
A seconda del caso, può trattarsi dello stesso fornitore di servizi del mandato precedente o di un nuovo
fornitore di servizi.



Controllare e completare tutti i dettagli per questo nuovo
mandato
I dati già inseriti nel caso precedente vengono inclusi automaticamente.

Controllate questi dati e completate le informazioni mancanti.

Cliccate su Avanti per continuare
Eseguite tutti i passaggi fino a raggiungere le sintesi. A questo punto è possibile "inviare" il nuovo
mandato.



Gruppo di incarichi con lo stesso numero di cso
Utilizzando la funzione "+", i mandati vengono automaticamente gruppati nella panoramica.

Cliccando sulla freccia grigia, i due mandati vengono visualizzati separatamente.


