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Per gestire e aggiungere nuove divisioni (uffici, sedi), iniziare
cliccando su 'Panoramica Incarichi'.

Poi cliccare su 'Amministrazione tecnica'
Questa sezione porta alla pagina in cui è possibile creare e gestire divisioni (uffici, sedi).



Cliccare su '+ Aggiungi una divisione' per creare una nuova
divisione (uffici, sedi)

Oppure cliccare sul nome di una divisione già esistente per
modificarne il profilo o i servizi offerti



Inserire i dati della nuova divisione (ufficio, sede)

Completare i dati di contatto della divisione (ufficio, sede)



Inserire il contatto e-mail sul quale verranno ricevute le
notifiche relative agli incarichi 

Se necessario, aggiungere una breve descrizione dello studio o
divisione



Elencare le lingue in cui può essere offerto il servizio

Copertura geografica, resa disponibile dal fiduciario
Importante: per assicurare che l'offerta di servizio sia visibile dalle compagnie assicurative, indicare le
zone geografiche dove può essere effettuato un sopralluogo.



Aggiungere le informazioni sul conto bancario  

Completare 'Informazioni fiscali'



Per concludere, inserire i parametri di tassazione

Cliccare su 'Salva' per completare l'inserimento



Cliccare su '+ Aggiungi servizio' per selezionare i servizi che
possono essere offerti

Selezionare i servizi che possono essere offerti



Cliccare su 'Continua' per confermare la selezione

Verificare che la tipologia di compenso sia coerente con gli
accordi contrattuali per ogni mandante (mercato)



Cliccare su 'Avanti' per completare la procedura di inserimento


